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Registrierung und Bestellung im Online-Inventar des Staatsarchivs Bern 

 

Registrierung Kundenkonto 

Gehen Sie auf unsere Webseite (Link: www.be.ch/staatsarchiv) und dann in unser Online-Archivin-

ventar. Sie können unter www.be.ch/inventar auch direkt in das Inventar gelangen. 
 

1. In Archivinventar klicken Sie oben rechts auf «Anmelden»: 
 

 
 

2. Klicken Sie dann auf «Konto eröffnen».  
 

 
 

3. Füllen Sie anschliessend das Formular aus. Bitte beachten Sie, dass das Passwort folgende 

Richtlinien erfüllen muss: 

 Mind. 8 Zeichen 

 Gross- und Kleinbuchstaben enthalten 

 Ziffern enthalten 

 Sonderzeichen enthalten (bspw. % ? & ) 

 Keine Leerzeichen enthalten 

Akzeptieren Sie das Benützungsreglement und klicken Sie auf «Erfassen». 

http://www.be.ch/staatsarchiv
http://www.be.ch/inventar
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4. Sie erhalten nun eine Nachricht an die angegeben E-Mailadresse.  

Klicken Sie dort auf «Aktivieren». 
 

 
 

Ihr Konto wird vom Staatsarchiv manuell frei geschaltet. Sie erhalten eine Benachrichtigung per  

E-Mail, sobald Ihr Konto aktiv ist. 

 

 

Bestellung von Archivalien 

Anschliessend können Sie die gewünschten Archivalien im Archiv-Query bestellen. Melden Sie sich 

dafür mit Ihrem neu erstellten Benutzerkonto an. Da Ihre Bestellung nach dem Absenden nicht mehr 

sichtbar ist, speichern Sie Ihre Suchresultate am besten in einer Arbeitsmappe: 
 

1. Markieren Sie dazu die gewünschten Suchresultate und klicken Sie links auf «Markierte in 
Arbeitsmappe legen». 

 

 

 

2. Erstellen Sie eine neue Arbeitsmappe oder wählen Sie eine bestehende aus. 
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3. Haben Sie alle benötigten Archivalien gespeichert, navigieren Sie in die Arbeitsmappe. Set-
zen Sie bei den gewünschten Archivalien den Haken und klicken Sie auf «Markierte in Be-
stellkorb legen». 

 

 

 

4. Gehen Sie nun in den Bestellkorb. Wählen Sie auf der linken Seite «Bestellen zur Ausleihe» 
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5. Nun können Sie im Kalender den Termin für Ihren Lesesaalbesuch festlegen. Ausserdem 
haben Sie die Möglichkeit, Kommentare zu Ihrer Bestellung zu erfassen. Um die Bestellung 
abzuschliessen, klicken Sie auf «Bestellung abschicken». 

 

 

 


